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ALLASPALYAZAT
ROMHANYI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Igazgatasi el6ado

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok): A Hivatal vonatkozasaban az iratkezeléssel, képvisel -
testlileti llésekkel kapcsolatos adminisztraciés feladatok ellatasa. A kereskedelmi
tevékenységgel, szallashelyekkel, telephelyekkel, Onkormanyzati lakdsokkal kapcsolatos
nyilvantartasok vezetése, hagyatéki ligyintézés, add- és értékbizonyitvany kiallitasa, egyéb
adminisztracios feladatok ellatasa, telepiilési honlap kezelése. Lakossagot érintd tajékoztatok,
hirdetmények kozzététele.

Betodltend6 allas szakmacsoportja: onkormanyzat
Beto6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb
Betoltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Romhany

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Jelentkezés: Romhanyi Polgarmesteri Hivatal 2654 Romhany, Kossuth u. 63,;
jegyzo@romhany.hu; érdeklédni lehet: Polényi Csilla jegyz6 35/355-232, Probaidé 3 hénap.

Feltételek, E16nyok
Palyadzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Cselekv@képesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- Kozépfok - szakképzettség, Egyéb végzettség, Kozépfoku

Padlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
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A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté végzettség/képesités:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd személyes kompetenciak:

- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok hasznalata (ligyintéz6i)

A palyazat részeként benyujtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

- AKjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazo a palyazathoz csatolja arrél sz6lé
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefiliggésben szilikséges kezeléséhez hozzajarul.

- 3 honapndl nem régebbi erkélcsi bizonyitvany

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.05.15. 00:00

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.05.16. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.romhany.hu
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2023.05.17.

Publikalas tervezett idépontja: 2023.05.05.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Beltigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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